
入札説明書 

 

１ 契約担当者等の氏名及び所在地 

(1) 契約担当者  野村證券健康保険組合 事務長 河野 哲也 

(2) 所在地 〒135-0061 東京都江東区豊洲 2-2-1 豊洲ベイサイドクロスタワー４階 

 

２ 競争入札に付する事項 

(1) 件名 「資格情報のお知らせ」等の印刷、封入及び送付等事務 

(2) 仕様等 厚生労働省事務連絡における指定の様式による「資格情報のお知らせ」の印刷及び指定先への郵

送約 60,000 件。詳細は別紙による。 

(3) 契約期間 令和 6年 5月１日から令和 6年 10 月 31 日まで 

(4) 履行場所  落札者事業所 

 

３ 競争の方法 

一般競争入札（総合評価落札方式）による。 

 

４ 競争に参加する者に必要な資格に関する事項 

以下に該当する者は競争に参加する資格を有しない 

(1) 仕様に対する十分な知見、実績を持っていない者 

(2) 当該契約を締結する能力を有しない者 

(3) 破産手続開始の決定を受けて復権を得ない者 

(4) 暴力団員による不当な行為の防止等に関する法律（平成三年法律第七十七号）第三十二条第一項各号に

掲げる者 

(5) 暴力団等に該当しない旨の誓約書を提出しない者。 

 

５ 入札書等の提出先 

郵送   〒135-0061 東京都江東区豊洲 2-2-1 豊洲ベイサイドクロスタワー４階 

野村證券健康保険組合 

  メール tetsuya.kono.a1@nomura.com 

 



６ 入札説明会の日時及び場所 

開催しない。なお、質問等がある場合は、後記 16 記載の担当者まで、原則メールにて問い合わせること。 

 

７ 入札書の提出期限、場所及び開札の日時及び場所 

(1) 入札書の提出期限 令和 6年 4月 22 日（月）郵送またはメール、誓約書を添付の上、提出。期限内必着 

(2) 開札の日時 令和 6年 4月 23 日（火）9時 00 分 

(3) 開札の場所 東京都江東区豊洲 2-2-1 豊洲ベイサイドクロスタワー４階 

野村證券健康保険組合会議室 

 

８ 入札及び契約手続において使用する言語及び通貨 

日本語及び日本国通貨に限る。 

 

９ 入札保証金及び契約保証金 

なし 

 

10 入札書の記載方法等 

(1) 本入札においては、「資格情報のお知らせ」等の印刷、封入及び送付等事務について調達を行うものとす

る。条件等は別紙による。 

(2) 入札者は、当該調達に要する一切の費用を含む総価を見積るものとする。 

(3) 入札参加者の入札金額は、仕様に基づく価格のほか、輸送費保険料及び関税等指定する納入場所での引渡

しまでに要する一切の諸経費を含む総価とする。 

なお、落札決定に当たっては、入札書に記載された金額に当該金額の 10 パーセントに相当する額を加算し

た金額（当該金額に１円未満の端数がある時は、その端数金額を切り捨てた金額とする。）をもって落札

価格とするので、入札者は、消費税及び地方消費税に係る課税事業者であるか免税事業者であるかを問わ

ず、見積金額の 110 分の 100 に相当する金額を入札書に記載すること。 

(4) 入札参加者は、入札書（別記様式１）に次に掲げる事項を記載しなければならない。 

① 入札金額 

② 件 名 

③ 入札者本人の氏名（法人の場合は、その名称又は商号並びに代表者の氏名に加え、事業責任者並びに担

当者の氏名、連絡先（代表者と同じ場合は氏名のみで可）を記載すること）。また、代理人等をして入札さ

せるときは、上記に加え、その代理人等の氏名も記載すること。 

 



11 入札書の提出方法等 

入札は郵送またはメールでの受付のみとし、誓約書を添付の上、提出すること。 

 

12 入札の無効 

次の各号の一つに該当する入札書は、無効とする。 

(1) 入札公告に示した入札参加に必要な資格のない者が提出した入札書 

(2) 金額を訂正した入札書、また、それ以外の訂正に係る署名のないもの 

(3) 誤字・脱字等により意思表示が不明確な入札書 

(4) 明らかに連合によると認められる入札書 

(5) 同一の入札について、２通以上提出された入札書 

(6) 入札公告に示した日時までに到着しない入札書 

(7) 上記４ (4)の規程に該当しないことの誓約に虚偽があった場合又は誓約内容に反することとなった場合

の入札書 

 

13 開札及び再度入札 

(1) 開札は、入札に関係のない職員を立ち会わせる。また、入札参加者の立会いは不要とする 

(2) 落札者がないときは、再入札をせず入札をやめることがある。この場合、異議の申し立てはできない。 

 

14 契約書作成の要否 

契約締結に当たっては、契約書を作成するものとする。 

 

15 落札者の決定方法 

公告に示した調達案件を履行出来ると当組合が判断し予定価格の制限の範囲内で最低価格をもって有効な入札

を行った入札者を落札者とする。 

 

16 問い合わせ先 

野村證券健康保険組合事務長 河野哲也 

電話番号 03-6741-6200（代表）  tetsuya.kono.a1@nomura.com 

 

 



別紙 

「資格情報のお知らせ」等の印刷、封入及び送付等事務に係る詳細条件 

 

１. 「資格情報のお知らせ」について 

厚生労働省保険局保険課が発した令和６年１月９日付事務連絡（その後の改正を含む）に基づき、健康保険組

合がその全加入者に送付するものとされている「資格情報のお知らせ」をいう。 

なお、当健保の指示により、一部修正を行うことがある。 

 

２.「資格情報のお知らせ」の印刷について 

印刷数：全加入者について、被保険者約 34,000 名及び被扶養者 27,000 名として、概算すること。 

なお、人数増減が生じることから、単価を記載する等とすること 

被保険者番号、名前、マイナンバー下４桁、送付先住所等の印刷すべき事項については、当健保が提供する。

提供を受けるにあたり、条件がある場合には、記載すること 

 

３．同封物の印刷及び封筒への封入等について 

 同封物：封入物の印刷を行うこと。なお封入物 1枚当たりの単価を記載すること 

 封筒：封筒の調達費用についても、記載すること。なお、世帯ごとに封入するための封筒の調達費用について

も別途記載すること。 

 封入：全加入者について一人につき１枚の封筒に封入するとともに、被保険者及び当該被保険者に係る被扶養

者の封筒を合わせて別封筒に封入することを想定している。これらの費用についても見積もること。 

 事業所等向け梱包：事業所又は支店等、当健保の指定した先に複数被保険者の封筒を取りまとめて送付するこ

とを想定しているため、この場合の送付用の梱包材の調達費用について、見積もるこ

と。 

 仕分：事業所等及び被保険者宛の封筒の仕分けに係る費用についても、記載すること 

 

４．送付について 

送付先住所については、当健保より提供することとするため、その条件があれば記載すること。 

事業所等・被保険者の送付先ごとの送付単価を記載すること（なお、個人宛の送付においては、特定記録郵便

を利用することとする）。 

 

以上 


